
PATVIRTINTA 
Tauragės Žalgirių gimnazijos direktoriaus 
2025 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. V-188 

 
TAURAGĖS ŽALGIRIŲ GIMNAZIJA 

 
 

ELEKTRONINIO MOKINIO PAŽYMĖJIMO IŠDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS 
APRAŠAS 

 
I SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

 
1. Elektroninio Mokinio pažymėjimo išdavimo tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos 

aprašas) nustato Elektroninio mokinio pažymėjimo (toliau – EMP) išdavimo ir mokinio 
pažymėjimo (kortelės) apskaitos, išdavimo mokiniams ir naudojimo tvarką.  

2. Tvarkos aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymu, 
Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodžio 31 d. įsakymu 
Nr. V- 2014 patvirtintu „Mokinio pažymėjimo išdavimo tvarkos aprašu“.  

3. Tvarkos aprašu siekiama užtikrinti, kad visiems Tauragės Žalgirių gimnazijos 
(toliau – Gimnazija) mokiniams, kurie mokosi pagal pagrindinio ugdymo II-os dalies ir 
vidurinio ugdymo programas, būtų išduodami elektroniniai Mokinio pažymėjimai. Taip pat 
siekiama, kad Mokinio pažymėjimai būtų naudojami laikantis bendrų Tvarkos apraše 
nustatytų reikalavimų.  

4. Mokinio pažymėjimas – elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas.  

. 
II SKYRIUS 

ELEKTRONINIO MOKINIO PAŽYMĖJIMO FORMA, GAMYBA, IŠDAVIMAS IR 
APSKAITA 

 

5. Gimnazijoje naudojamas elektroninis mokinio pažymėjimas (EMP) – 

daugiasluoksnė plastikinė kortelė su integruotu nekontaktiniu lustu. 

6. EMP išduodami mokinių lankomumo apskaitos neformaliojo vaikų švietimo 

įstaigose (Tauragės meno mokykla, Tauragės sporto centras) fiksavimui ir įgyvendinat kitų 

švietimo teikėjų parengtas neformalaus vaikų švietimo programas, nemokamo maitinimo 

apskaitai, važiuoti nemokamai mokiniams, gyvenantiems toliau nei 3 km. nuo gimnazijos 

visuomeniniu transportu. 

7. Mokinio pažymėjimų užsakymas vykdomas ir išdavimo faktas fiksuojamas EMP 

sistemoje (emp.taurage.lt).  

8. Mokinio pažymėjimo blankų gamybą organizuoja Tauragės švietimo centras (toliau 

– TŠC) personalizuoja, atspausdina EMP blankus ir perduoda Tauragės Žalgirių gimnazijai. 

9. Mokinio pažymėjimai pildomi ar personalizuojami lietuvių kalba. 

10. Mokinio pažymėjimo pirmojoje pusėje įrašai daromi didžiosiomis raidėmis. 

11. Pildant ar personalizuojant mokinio pažymėjimą pildomi šie duomenys: 

11.1. mokinio amžių atitinkanti nuotrauka; 

11.2. mokinio vardas, pavardė, gimimo data; 

11.3. mokinio pažymėjimo galiojimo terminas; 
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11.4. gimnazijos pavadinimas ir gimnazijos identifikavimo kodas. 

12. Mokinio pažymėjimo nuorodoje „Kiti įrašai“ nurodoma važiavimo visuomeniniu 

transportu maršrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki kurios stotelės ir (ar) stoties galima 

važiuoti. 

13. Mokinių, kuriems nuorodoje „Kiti įrašai“ daromi įrašai pagal Tvarkos aprašo 12 

punktą sąrašas tvirtinamas gimnazijos direktoriaus įsakymu. 

14. Personalizavimo metu mokinio pažymėjimui suteikiamas brūkšninis kodas, 

įrašomas juridinio asmens, organizuojančio mokinio pažymėjimų personalizavimą ir 

išdavimą gimnazijai pavadinimas. Išduodant mokinio pažymėjimą, mokinio pažymėjimui 

suteikiamas registracijos numeris, kuris įrašomas į žurnalą. 

15. Mokinio pažymėjimuose taisymai negalimi. 

16. Elektroniniai mokinio pažymėjimai išduodami visiems mokiniams priimtiems 

mokytis į gimnaziją nuo rugsėjo 1 dienos.  

17. Dėl EMP važiavimo visuomeniniu transportu mokinys ar mokinio tėvai (globėjai) 

kreipiasi į Gimnaziją pateikia prašymą (1 priedas). 

18. Mokinio pažymėjimų išdavimo sąrašas tvirtinamas gimnazijos direktoriaus 

įsakymu. 

19. Mokinio pažymėjimą pasiima mokinys, kuriam išduodamas mokinio 

pažymėjimas, arba vienas iš mokinio tėvų (globėjas, rūpintojas). 

20. Mokinio pažymėjimas išduodamas mokinio mokymosi gimnazijoje laikotarpiui: 

 I -ose ir III-ose gimnazijos klasėse – dvejiems mokslo metams, 

 II-ose ir IV-ose gimnazijos klasėse – vieniems mokslo metams.  

21. Mokinio pažymėjimas galioja iki atitinkamų mokslo metų pabaigos (rugpjūčio 31 

d.). 

22. Mokiniai, baigę arba nutraukę mokymąsi iki mokinio pažymėjime nurodyto jo 

galiojimo termino pabaigos, privalo grąžinti mokinio pažymėjimą Gimnazijai. Pasibaigus 

mokinio pažymėjimo galiojimo terminui, mokiniai neprivalo jo grąžinti Gimnazijai. 

23. Grąžinti mokinio pažymėjimai naikinami pasibaigus jų galiojimo terminui. 

24.  Mokinys, gaunantis mokinio pažymėjimą, arba vienas iš mokinio, kuriam 

išduodamas mokinio pažymėjimas, tėvų (globėjų, rūpintojų) pasirašo žurnale. 

25.  Mokinio pažymėjimas keičiamas nauju, jei: 

26.  mokinys pakeičia ugdymo įstaigą; 

27. mokinys pakeičia vardą, pavardę; 

28. yra netikslių įrašų; 

29.  tapo netinkamas naudoti; 

30. pasibaigęs jo galiojimo terminas; 

31. yra prarastas. 

32. Jeigu paaiškėja, kad išduoto EMP vidinė laikmena nefunkcionuoja atliekant 

nuskaitymo funkciją, naudojantis visuomeniniu transportu, pakartotinai EMP išduodamas 

nemokamai. 
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33. Mokinio pažymėjimas (kortelė) išduodamas ne vėliau kaip per 1 mėnesį po 

kreipimosi. Mokinio pažymėjimą (kortelę) keičiant nauju – išduodamas per 5  darbo dienas 

po kreipimosi. 

34. Keičiamo prarasto, sugadinto EMP gamybos išlaidas, susijusias su naujo EMP 

pažymėjimo įsigijimu ir jo personalizavimu, dengia mokinys arba mokinio tėvai (globėjai).  

35.  Nepraėjus EMP galiojimo terminui, už pakartotinai išduodamą EMP mokinys 

arba mokinio tėvai (globėjai) sumoka Tauragės švietimo centrui nustatytą įkainį 4,00 eur., 

kai: 

35.1. sugadina, pameta ar kitaip praranda EMP; 

35.2. pakeičia vardą, pavardę; 

35.3. keičia gyvenamą vietą ir yra reikalingas papildomas įrašas dėl važiavimo 

visuomeniniu transportu. 

35. Jeigu išduotame mokinio pažymėjime yra netikslių įrašų ( duomenų) sumoka 

netikslius duomenis pateikusi Gimnazija. 

36. Mokinys ar mokinio tėvai (globėjai) dėl pakartotino EMP išdavimo turi pateikti 

gimnazijos direktoriui nustatytos formos prašymą (2 priedas ) ir kvitą už apmokėtas 

pakartotinai išduodamo EMP išdavimo išlaidas.  

Lėšas už pakartotinai išduodamą EMP reikia pervesti į Tauragės įšvietimo centro 

sąskaitą: 

Gavėjas: Tauragės švietimo centras 

Įstaigos kodas: 195450233 

Sąskaitos Nr. LT614010041600000219, Luminor Bank AS 

Mokėjimo paskirtis: Už elektroninį mokinio pažymėjimą. 

37. Papildomo EMP išdavimo faktas fiksuojamas EMP elektroninėje sistemoje, 

tvirtinamas gimnazijos direktoriaus įsakymu  
 

IV SKYRIUS 

MOKINIO PAŽYMĖJIMO NAUDOJIMAS 

 

38. EMP pažymėjimą perduoti naudotis kitiems asmenims draudžiama. 

 

V SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

39. Gimnazijoje EMP (emp.taurage.lt) sistemos administravimą, Mokinio pažymėjimų 

apskaitą ir išdavimą vykdo Gimnazijos raštinės vedėja. 
_____________________ 
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Tauragės Žalgirių gimnazijos 
Elektroninio mokinio pažymėjimo 
išdavimo ir naudojimo tvarkos 
aprašo 
1 priedas 

 

MOKINIO, TĖVŲ AR GLOBĖJŲ VARDAS, PAVARDĖ) 

 

 

(adresas, tel. Nr.) 

 
 

Tauragės Žalgirių gimnazijos 
Direktoriui 
 
 PRAŠYMAS 
 
 ____________ 
 (data) 

 Tauragė 
 

 Prašau išduoti elektroninį mokinio pažymėjimą __________ klasės mokiniui/ei  
 
________________________________________________________________ 

(vardas pavardė) 
važiuoti maršrutiniu autobusu nuo sustojimo ________________________ iki Tauragės.  

   (sustojimo pavadinimas) 

Ir grįžti iš Tauragės iki sustojimo ____________________________. 

  (sustojimo pavadinimas) 

 
                                                    _______________  ________________________- 
                                                        (Parašas)  (Tėvų ar globėjų vardas, pavardė) 
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Tauragės Žalgirių gimnazijos 
Elektroninio mokinio pažymėjimo 
išdavimo ir naudojimo tvarkos 
aprašo 
1 priedas 

 
 

MOKINIO, TĖVŲ AR GLOBĖJŲ VARDAS, PAVARDĖ) 

 

 

(adresas, tel. Nr.) 

 
 
Tauragės Žalgirių gimnazijos 
Direktorei Elmyrai Jurkšaitienei 
 

 PRAŠYMAS 
 
 ____________ 
 (data) 

 Tauragė 
 
 

 Prašau išduoti pakartotinai elektroninį mokinio pažymėjimą _________ klasės 

mokiniui/ei  ______________________________________vietoj pamesto/ sugadinto. 

 
 
 
                                                    _______________  __________________ 
                                                              (Parašas)  (vardas,pavardė) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


