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TAURAGES ZALGIRIU GIMNAZIJOS VIDAUS KONTROLES POLITIKA

1. Tauragés Zalgiriy gimnazijos (toliau - Gimnazijos) vidaus kontrolés politikos tikslas -
uztikrinti, kad Gimnazija:

1.1. Laikytysi teisés akty, reglamentuojanéiy vieSojo juridinio asmens veikla, reikalavimy;

1.2. Saugoty turtg nuo suk¢iavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

1.3. Vykdyty veikla laikydamasi patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

1.4. Teikty patikima, aktualia, i§samig ir teisingg informacijg apie savo finansing ir kitg veikla.

2. Gimnazijos vidaus kontrolés jgyvendinimo biidai:

2.1. Integruojant vidaus kontrol¢ j Gimnazijos veiklg ir pagrindinius valdymo procesus —
planavima, atlikimg ir stebésena;

2.3. Nustatant Gimnazijos vidaus kontrolés dalyviy kompetencijg, pareigas ir atsakomybe;

2.4. Laikantis Gimnazijos vidaus kontrolés principy;

2.5. Apimant Gimnazijos vidaus kontrolés elementus;

2.6. Atsizvelgiant | Gimnazijos veiklos ypatumus;

2.7. Nuolat tobulinant ir pritaikant vidaus kontrolg prie pasikeitusiy Gimnazijos veiklos salygy.

3. Gimnazijos vidaus kontrolés principai:

3.1. Tinkamumo — vidaus kontrolé pirmiausia turi bati jgyvendinama tose Gimnazijos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;

3.2. Efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sanaudos neturi virSyti dél atliekamos vidaus
kontrolés gaunamos naudos;

3.3. Rezultatyvumo — turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

3.4. Optimalumo — vidaus kontrolé turi buiti proporcinga rizikai ir nepertekliné;

3.5. Dinamiskumo — vidaus kontrolé turi bati nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias
viesojo juridinio asmens veiklos salygas;

3.6. Nenutrikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

4. Gimnazijos vidaus kontrolés elementai:

4.1. Kontrolés aplinka — organizaciné struktiira, valdymas, personalo valdymo politika, vadovy,
darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisyklés, kompetencija ir kiti veiksniai, turintys jtakos
vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

4.2. Rizikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analizé;

4.3. Kontrolés veikla — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveikj ir kuri
apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto ir dokumenty kontrolg,
veiklos ir rezultaty perzitra, veiklos priezitirg ir kity Gimnazijos direktoriaus nustatyty reikalavimy
laikymasi;



4.4. Informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios, patikimos
ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

4.5. Stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis stebé¢jimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar
vidaus kontrolé jgyvendinama pagal Gimnazijos direktoriaus nustatytg vidaus kontrolés politikg ir
ar ji atitinka pasikeitusias veiklos sglygas.

5. Gimnazijos vidaus kontrolés dalyviai ir jy kompetencija:

5.1. Gimnazijos direktorius:

5.1.1. uztikrina vidaus kontrolés sistemos sukiirimg Gimnazijoje, jos igyvendinima ir tobulinima;

5.1.2. nustato Gimnazijos vidaus kontrolés politika;

5.1.3. teikia Finansy ministerijai informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima.

5.2. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

5.2.1. vykdo reguliarig Gimnazijos ugdymo veiklos sri¢iy valdymo ir priezitiros veiklg pagal
pavestas funkcijas;

5.2.2. priziari ugdymo veiklos sri¢iy vidaus kontrolés jgyvendinimg Gimnazijoje ir jos atitiktj
Gimnazijos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

5.3. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui:

5.3.1. vykdo reguliaria Gimnazijos tkinés veiklos sri¢iy valdymo ir priezitros veiklg pagal
pavestas funkcijas;

5.3.2. prizitri tkinés veiklos kontrolés jgyvendinimg Gimnazijoje ir jos atitiktj Gimnazijos
direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

5.4. Gimnazijos vyriausiasis buhalteris:

5.4.1. vykdo reguliaria Gimnazijos finansinés veiklos sri¢iy prieziiiros veiklg pagal pavestas
funkcijas;
direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

5.5. Gimnazijos darbo taryba (profesiné sgjunga):

5.5.1. vykdo Gimnazijos veiklos prieziiirg darbuotojy ekonominiy, socialiniy ir darbo teisiy
srityse;

Gimnazijoje ir jos atitiktj Gimnazijos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

6. Gimnazijos vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé:

6.1. Gimnazijos direktoriaus pareigybés aprasymas (2018 m. spaliol0 d. sprendimas Nr. 1-312);

6.2. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSymas (2020 m. sausio 31 d. js. Nr.V-
21);

6.3. Direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams pareigybés aprasymas (2020m. vasario 4 d. is.
Nr.V-24);

6.4. Vyriausiojo buhalterio pareigybés aprasymas (2020 m. vasario 4 d. js. Nr.V-24);

6.5. Darbo taryba arba jos funkcijas atliekanti profesiné sgjunga (Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas, 174 str.).

7. Ugdymo veiklos sri¢iy valdymas ir prieziiira:

7.1. Ugdymo planas (2020 m. rugpjacio 31 d. js. Nr.V-73);

7.2. Mokiniy priémimo j gimnazijg tvarka (2021 m. vasario 25 d. js. Nr.\VV-21);



7.3. Mokinio mokymo sutarties aprasas (2019 m. rugséjo 25 d. js. Nr.V-124);

7.4. Mokymo sutar¢iy jgyvendinimo priezitiros tvarka (2020 m. rugséjo 10 d. js. Nr.\VV-94);

7.5. Mokinio metinio projekto nuostatai (2020 m. rugséjo 30 d. js. Nr.V-1117);

7.6. Vaiko gerovés komisijos darbo reglamentas (2015-02-05 js. Nr.V-67);

7.7. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (2016 m. lapkri¢io 25 d. js. Nr.V- 250);

7.8. Nuotolinio mokymo tvarka (2020 m. spalio 20 d. js. Nr.\VV-124);

8. Ukinés veiklos sri¢iy valdymas ir prieziiira:

8.1. Viesyjy pirkimy tvarkos aprasas (2018 m. spalio 3 d. js. Nr. V-129);

8.2. Netarnybinio automobilio naudojimo tarnybos reikméms tvarkos taisyklés (2020 m. sausio 2
d. is. Nr.V-1);

8.3. Apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka (2018 m. balandzio 24 d. js. Nr.V-
73);

8.4. Vadovéliy isdavimo, grazinimo ir atsiskaitymo tvarka (2018 m. balandzio 24 d. js. Nr.V-73);

8.5. Centralizuotos kopijavimo paslaugos mokytojams organizavimo tvarka (2017 m. vasario 1
d. js. Nr.V-21);

8.6. Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo tvarkos aprasas (2017 m. rugséjo 5 d. js. Nr.V-
122).

9. Finansinés veiklos sri¢iy valdymas ir priezitira:

9.1. Buhalterinés apskaitos politika (2021 m. vasario 3 d. js. Nr. VV-18.).

10. Darbuotojy ekonominiy, socialiniy ir darbo teisiy reglamentavimas ir priezitra:

10.1. Vidaus darbo tvarkos nuostatai (2018 m. geguzés 25 d. js. Nr.V- 84; 2018 m. spalio 23 d.
js. Nr.V- 143; 2019 m. rugséjo 17 d. js. Nr. V-120);

10.2. Darbo apmokéjimo sistemos nuostatai (2019 m. rugpjtcio 29 d. js. Nr.V-97, 2021-01-25 js.
Nr.V-10 redakcija);

10.3. Lygiy galimybiy politika ir jos jgyvendinimo tvarka (2017 m. lapkricio 15 d. js. Nr.V-164);

10.4. Darbuotojy, mokiniy, tévy (globéjy) asmens duomeny saugojimo politika (2017 m.
lapkri¢io 15 d. js. Nr.VV-164);

10.5. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir
kontrolés darbo vietoje tvarka (2017 m. lapkri¢io 15 d. js. Nr.VV-165);

10.6. Konfidencialios informacijos nustatymo bei konfidencialumo laikymosi tvarkos aprasas
(2018 m. balandZio 18 d. js. Nr.V-70);

10.7.Darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprasas (2021 m. geguzés 28 d. js. Nr.V-53)

10.8. Gimnazijoje jrengty vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo
aprasas (2015 m. gruodzio 16 d. js. Nr.\V-436);

10.9. Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir instruktavimo tvarka (2008 m.
vasario 20 d. js. Nr.VV-180).

11. Rizikos vertinimo sistema:

11.1. Gimnazijos strateginis planas (2021 m. kovo 2 d. js. Nr.\VV-29);

11.2. Gimnazijos veiklos planas (2020 m. rugséjo 1 d. js. Nr. V-77);

11.3. Gimnazijos veiklos kokybés jsivertinimo ataskaita (2021 m. birzelio 11 d. js. Nr. V-57);

Punkto pakeitimas, Nr. V-58, 2021-06-14

11.4. Gimnazijos veiklos ataskaita (2021 m. balandzio 28 d. sprendimas Nr. 1-120);



11.5. Gimnazijos direktoriaus veiklos ataskaita (2021 m. vasario 26 d. Nr. 45-103);

11.6. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojy veiklos ataskaitos (2021 m. sausio 26 d. js. Nr. V-12);
11.7. Mokytojo veiklos ataskaitos (2021 m. birzelio 11 d. js. Nr. V-56);
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11.8. Darbuotojy veiklos ataskaitos (2021 m. geguzés 28 d. js. Nr. V-53);

12. Informavimo ir komunikavimo sistema:

12.1. Gimnazijos tarybos posédziai (Gimnazijos nuostatai, 36 punktas);

12.2. Mokytojy tarybos posédziai (Gimnazijos nuostatai, 42 punktas);

12.3. Metodinés tarybos posédziai (Gimnazijos nuostatai, 33 punktas);

12.4. Darbo grupiy pasitarimai (Gimnazijos nuostatai, 34 punktas);

12.5. Internetiné svetainé (Gimnazijos nuostatai, 68 punktas, 2021 m. geguzés 6 d. js. Nr. V-48).




